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PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS

LEI'N.° 2174/2017

Dispde sobre o Regime de Adiantamento e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Vereadores aprovou, e eu, Raul Camilo Isotton, Prefeito de

Dois Vizinhos, sanciono a seguinte,

LEL

Capitulo |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido no Municipio de Dois Vizinhos, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento, segundo as normas contidas nos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n°
4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢ao de servidor,
sempre precedido de empenho na dotagéo propria, para fins de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia,
ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora
instituido, restringir-se-ao aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excegao.

Paragrafo Unico: O limite maximo para realizagéo por despesa de pequeno vulto em
cada NOTA FISCAL/FATURA/RECIBO/CUPOM FISCAL, nos servicos e compras em geral, sera de 1% (um por
cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “II” do artigo 23 da Lei Federal n® 8.666/93, alterada pela Lei
9.648/98, ou seja, ndo podera ultrapassar o valor de R$ 800,00 (oitocentos reais), podendo, em caso de alteragdo
da legislagéao citada, ser alterado o valor por Decreto do Prefeito Municipal.

Art. 4° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento as despesas com material
de consumo e servigos de terceiros, pessoa fisica e juridica, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificadas.

Capitulo Il

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 5° As requisi¢cdes de adiantamentos serao feitas através de oficio dirigido ao
titular do Departamento de Finangas e na sua auséncia ao responsavel pela Secretaria de Administragao e Finangas.

Art. 6° Os adiantamentos serdo autorizados somente a servidores efetivos.

Art. 7° Dos oficios requisitérios de adiantamento conforme Anexo |, constarao,
necessariamente, as seguintes informacgoes:

| - nome completo, numero do cadastro de pessoas fisicas (CPF), cargo ou fungéo

do servidor responsavel pelo adiantamento;

II - valor do adiantamento; e

Il - dotagdo orgamentaria a ser onerada.

Art. 8° N&o se fara adiantamento:

| - a quem do anterior nao haja prestado contas no prazo legal;

Il - para despesa ja realizada;

lIl - a servidor em alcance; e

IV - Responsavel por dois adiantamentos.

Paragrafo Unico - O alcance se caracteriza pela ndo prestagéo de contas no prazo
estabelecido ou pela ndo aprovagao das contas.

Capitulo 11l

DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 9° O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de
noventa dias a contar da data da entrega do numerério ao responsavel.

Paragrafo Unico: Nao podera ser repassado valor superior a R$ 4.000,00 (quatro
mil reais) por adiantamento.

Art. 10 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Art. 11 Os adiantamentos serdo autorizados até 30 de novembro de cada exercicio
financeiro.

Paragrafo Unico - Podera haver excecéo ao disposto no caput deste artigo, desde
que devidamente justificado, devendo a prestagdo de contas obedecer ao prazo estabelecido no § 1°, do art. 23,
desta Lei.

Capitulo IV

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 12 O oficio requisitério sera autuado e protocolizado seguindo diretamente ao
Departamento Contabil, para verificagdo do cumprimento das disposi¢des da presente Lei.
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Paragrafo Unico - Constatado algum defeito processual ndo dara prosseguimento
ao pedido, devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 13 Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 14 Autorizada, a despesa sera empenhada e paga em favor do responsavel
indicado no processo.

Art. 15 O adiantamento somente sera liberado apds a assinatura, pelo tomador, da
competente autorizagédo para débito em folha de pagamento e em conta do valor recebido, por garantia em caso de
desaprovacao das contas, conforme modelo constante do Anexo Il da presente Lei.

Paragrafo Unico - O débito de que trata o caput deste artigo sera realizado a partir
do primeiro depésito efetuado pelo Municipio de Dois Vizinhos, em conta do responsavel, a titulo de vencimento ou
equivalente, a partir do término do prazo para prestagéo de contas ou para a devolugao do adiantamento, em tantas
vezes quantas forem necessarias a cobertura da importancia adiantada.

Art. 16 Efetuado o pagamento o Departamento Contabil e/ou Financeiro, inscrevera
o nome do responsavel no Sistema de Compensacéo em conta apropriada subordinada ao grupo - RESPONSAVEIS
POR ADIANTAMENTOS.

Capitulo V

DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacdo
diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 18 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante das despesas, que consiste em:

| - recibo do qual constem:

a) em se tratando de pessoas fisicas: nome completo, nimero do documento de

identidade, CPF e endereco de quem o firme, discriminagao do servigo, local e data;

b) em se tratando de pessoas juridicas:

Il - razao social, CNPJ, endereco, discriminagao do servigo, local, data e assinatura

de quem o firme;

Il - nota fiscal da qual constem a discriminagao, a quantidade, espécie, valor unitario

e valor total da despesa realizada, local e data;

IV - cupom fiscal constando a identificagdo do emitente, desde que discriminada a

parte a despesa realizada; e

V - recibo passado pelo tomador do adiantamento, nos casos de despesas de

transportes urbanos.

§ 1° os documentos dos itens | e I, devem ser extraidos em nome do Municipio de
Dois Vizinhos.

§ 2° o documento a que se refere o inciso IV, devera discriminar o valor da despesa,
o trajeto realizado, a finalidade do deslocamento, data e assinatura de quem o firme.

Art. 19 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias, fotocopias
ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Paragrafo Unico - Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original
a prestagao de contas.

Art. 20 Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razdo de despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da operacgao.

Art. 21 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento
do material ou da prestagao do servigo, passada pelo tomador do adiantamento.

Art. 22 Em hipotese alguma poderdo ser adquiridos equipamentos e materiais
permanentes com recursos de adiantamentos.

Capitulo VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23 O responsavel pelo adiantamento prestara contas do adiantamento recebido
em até 90 (noventa) dias, contados da data de seu recebimento.

§ 1° Nenhuma prestagédo de contas poderd ultrapassar o dia 20 de dezembro de
cada exercicio financeiro.

§ 2° A cada adiantamento correspondera uma prestacao de contas.
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Art. 24 A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento
Financeiro, dos seguintes documentos:

| - oficio, conforme modelo constante do Anexo lll, a presente Lei;

Il - balancete de prestagdo de contas, conforme modelo constante do Anexo IV, a

presente Lei;

lll - relagdo de todos os documentos de despesa constando: niumero e data do

documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa,

constando no final da relagdo a soma da despesa realizada.

IV - copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

V - copia da Nota de Empenho;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na

mesma sequéncia da relagdo mencionada no item Ill.

VIl - os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas, serdo

colocados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderao ser colocados

quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIII - em cada documento constara, obrigatoriamente:

a) atestado de recebimento do material ou da prestagao do servigo;

b) a finalidade da despesa;

c) o destino do material e outros esclarecimentos que se fizeram necessarios a

perfeita caracterizacdo da despesa, passada pelo tomador do adiantamento.

Art. 25 Havendo saldo, este devera ser recolhido em Conta Corrente mantida pelo
Municipio de Dois Vizinhos, indicada pelo Departamento Contabil e/ou Financeiro, devendo o respectivo
comprovante, ser juntado a prestagdo de contas.
Paragrafo Unico - Em caso de saldo de adiantamento, sera efetivada a devolugdo para a dotagdo que originou o
adiantamento.

Capitulo VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Cabera ao Departamento de Finangas, a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 27 Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o art. 24, o
Departamento Financeiro verificara se as disposicdes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias, fixando prazos para que os responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo Unico - Nao havendo cumprimento das exigéncias necessarias dentro do
prazo fixado, aplicar-se-a ao tomador do adiantamento, apds o tramite de que trata o art. 30 desta Lei, as disposi¢cbes
contidas no paragrafo unico do art. 15, desta Lei.

Art. 28 Se as contas foram consideradas em ordem a Diretoria Contabil e Financeira
- Setor de Contabilidade e Orgamento certificara o fato, em local apropriado do documento conforme modelo
constante do Anexo V, a presente Lei e encaminhara o processo de prestacao de contas, apensado ao que autorizou
o adiantamento, devendo proceder a baixa de responsabilidade inscrita no sistema de Compensacgido do
adiantamento.

Art. 29 No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem
que o responsavel as tenha apresentado, o Departamento Financeiro, oficiara diretamente ao responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na cépia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via
original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 30 Vencido o prazo, sem que a prestagao de contas seja apresentada adotar-
se-a0 as providéncias para instauragao de sindicancia.

Art. 31 As despesas consideradas improprias e nao pertinentes a administracéao
publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas de aplicagao estabelecidas por esta Lei, serao
glosadas, devendo o Tomador do adiantamento proceder o recolhimento das importancias glosadas, em Conta
Corrente mantida pelo Municipio de Dois Vizinhos, indicada pelo Departamento Financeiro.

Art. 32 Ficam aprovados os impressos préprios, conforme anexos:

| - Oficio de solicitacdo de adiantamento;

Il - Autorizacao de Débito em Conta Corrente;

Il - Oficio de encaminhamento de prestagéo de contas;

IV - Relagédo dos comprovantes de despesas; e

V - Parecer sobre a prestacao de contas.
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Art. 33 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 34 Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogada a Lei n° 573
de 21 de junho de 1993.

Gabinete do Executivo Municipal de Dois Vizinhos - PR, aos dez dias do més de

outubro do ano de dois mil e dezessete, 56° ano de emancipagéo.

Raul Camilo Isotton - Prefeito

ANEXO |

Oficion® ..../..... Dois Vizinhos, ..... o [T de........

Senhor Diretor e/ou Responsavel.

Nos termos do artigo 5°, da Lei Municipal n°® ..., de ... ...cccooiiiiiininnnnn. de 20..., solicitamos Vossa Senhoria a
liberagao da importancia de RS ................ (ceree e ), a titulo de adiantamento conforme
especificagdo que segue:

a) Responsavel pelo Adiantamento: ........cccccccveeiiiiiie e
b) CPF: e
C) €argo OU FUNGAD: ....uiiiiiiiiiee ettt e e e e ee e
d) ESpécie da DESPESA: ....ccceiviiiieiiiiiiee st
€) DOtAGAOD: ... e
Sem mais, subscrevo-me
Atenciosamente
Responsavel pelo Adiantamento
Matricula n® .............
llustrissimo Senhor
Diretor do Departamento de Finangas
Prefeitura Municipal de Dois Vizinhos — Parana
MUNICIPIO DE DOIS VIZINHOS

ANEXO I
TERMO DE AUTORIZACAO DE DEBITO EM CONTA CORRENTE
Autorizo o débito em minha folha de pagamento e em minha conta corrente, mantida no Banco ..............ccccccvvveee... ,

Agéncia ............... , Conta Corrente n° ................ ,hovalorde RS ............. (reeeee e ———— ),
nos termos do artigo 15, dalLein®....,de...de ......ccccceeurrnnen.n. de 20....

Nome e Matricula do Servidor Assinatura Oficio n°:

Data:

...... [

Constatamos a perfeita regularidade na prestagao de contas, devendo ser procedido a devolugéo do presente Termo
de Autorizagao ao Servidor beneficiario do adiantamento.
Visto Setor de Contabilidade e/ou Financeiro  Data:

...... Leveviid ...

ANEXO Il
Oficion® ..../[..... Dois Vizinhos ..... Lo [N de ........
Senhor Diretor.
Nos termos do contido no art. 24, da Lei n° ....,de ... de .......ccevvrrevunnnnene. de 20..., apresento a Vossa Senhoria a
prestagdo de contas relativa ao adiantamento recebido através do Oficio-Requisitério n° ..., de ...... de
...................... de .......c..........., referente ao Nota de Empenhon®..../.......

A presente prestagéo de contas é composta dos seguintes documentos, que segue anexo:
a)balancete de prestagao de contas;

b)relagdo dos documentos de despesa;

c)cépia da guia de recolhimento do saldo néo utilizado;

d)copia da Nota de Empenho;

e)comprovante das despesas realizadas - numeradasde 01 a ................

Solicito a devida baixa de minha conta de responsabilidade.

Atenciosamente.
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Responsavel pelo Adiantamento
Matriculan®............

Ao

llustrissimo Senhor

Diretor do Departamento Contabil e/ou Financeiro
Municipio de Dois Vizinhos - Parana

ANEXO IV
BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS
Adiantamento Liberado em: .......... S I
Servidor ReSponsavel: ...
Processo n® .......... T
Periodo de Aplicacao: de.......... [ovornnnnn. foeeiii. a......... Lovonnnnn. [ovoiii
HISTORICO VALORES
1 - Valor recebido R$
2 - Despesas realizadas, conforme comprovantes anexos, rubricados e numerados de 01 até .......... R$
3 - Saldo nao utilizado, recolhido conforme comprovante de depésito n° ................... R$
Dois Vizinhos, em ....... (o [T, de .....cccoee...
Responsavel pelo Adiantamento
Matriculan® ............
ANEXO V

Processon® ..........
Esta prestacdo de contas deu entrada na Diretoria Contabil e Financeira - Setor de Contabilidade e
Orgamento, em ..... de i, de ............

Departamento de Contabilidade

Nome e Matricula

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO DE CONTAS, ENCONTRANDO-A EXATA.
OPINAMOS PELA SUA APROVACAO.

TRANSMITA-SE AO SENHOR PREFEITO.

Setor de Contabilidade e Orgamento, em .......... T S

Setor de Contabilidade
Nome e Matricula

Processon® ................ fo....
De acordo com o parecer do Departamento Contabil e Financeiro e parecer juridico:
. Aprovo as contas apresentadas.
. Aprovo, condicionadas as exigéncias do despacho anexo.
. Nao aprovo, devendo ser tomadas as providéncias do despacho anexo.
Gabinete do Prefeito, em ........ de i, de ............

Prefeito Municipal de Dois Vizinhos
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